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ZAPYTANIE OFERTOWE
DOTYCZACE ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO

. ZAMAWIAJACY

I. Nazwa (firma) i adres zamawiajgcego:

Nazwa zamawiajgcego: Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pétnoc m.st. Warszawy
Adres zamawiajgcego: ul. K. Szymanowskiego 6/61

Kod Miejscowos¢: 03-477 Warszawa

Telefon: (0 22) 511 24 00, 511 24 14

adres strony internetowej: www.opspragapolnoc.waw.pl

adres poczty elektronicznej: zamowienia.publiczne@opspragapolnoc.waw.pl

Godziny urzedowania: 8 -16

Zaprasza do ztozenia oferty na ustuge:

Nazwa zadania: Kompleksowe ustugi pogrzebowe dla Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga
Pétnoc w 2022 roku

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1.

3.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt. netto - Zarzgdzenie Dyrektora Osrodka
Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Potnoc m.st. Warszawy Nr 3/2021 z dnia 20 stycznia 2021 roku
Postepowanie prowadzone jest w podstawowym trybie regulaminem udzielania zamdwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt. netto.

W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Zapytaniu Ofertowym (zwanej dalej "ZO" lub
“specyfikacjg"), zastosowanie majg przepisy regulaminu regulaminem udzielania zamodwien
publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 zt. netto.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest:
Kompleksowe ustugi pogrzebowe dla Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga P6tnoc w 2022 roku

1.

w

~

Szczegdétowe okreslenie przedmiotu zamdwienia znajduje sie w opisie przedmiotu zamédwienia -
zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Kod CPV: 98370000 — 7

Miejsce ustugi: zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia zat. Nr 1.

Termin realizacji: od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2022 roku

Termin pfatnosci do 21 dni od daty dostarczenia do siedziby zamawiajgcego prawidtowo
wystawionej faktury.

. Ze wzgledu na specyficzny charakter przedmiotu zamdwienia, jakim jest Swiadczenie ustug

pogrzebowych i wigzgcy sie z tym brak mozliwosci doktadnego oszacowania liczby pogrzebdéw

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamdwienia

podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu

podobnych ustug i zostang udzielone w trybie przewidzianym w art. §12 pkt. 3. regulaminu

udzielania zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130000 zi.

netto, z uwzglednieniem art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajgcy zastrzega, ze kluczowe czesci niniejszego zamowienia polegajace na:

1) zatatwienie wszelkich formalnosci zwigzanych z pogrzebem z zamawiajgcym

2) zatatwienie wszelkich formalnosci w urzedach i na cmentarzu zwigzanych z pogrzebem, na
podstawie pisemnego upowaznienia udzielonego Wykonawcy przez Zamawiajgcego,
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3) koordynowanie i nadzorowanie prac przy realizacji pochéwku
- muszg zosta¢ wykonane osobiscie przez wykonawce. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie
pozostatych (niekluczowych) czesci zaméwienia podwykonawcy.

IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie niniejszego zamodwienia mogg ubiegad sie wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegajg wykluczeniu;
2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w Zapytaniu Ofertowym.

2. Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,
Aktualny odpis z witasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
Wymagane jest posiadanie przez wykonawce odpowiedniego ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej
- Wykonawca wykazie, ie jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem niniejszego zamdéwienia na wartosé, co
najmniej 130 000,00 zf (stownie: sto trzydziesci tysiecy t ztotych)

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,
Wymagane jest spetnienie minimalnych warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamdéwienia, umozliwiajace realizacje zaméwienia na odpowiednim
poziomie jakosci.

a) Wiedza i doswiadczenie wykonawcy, w realizacji (zakoriczeniu) w okresie ostatnich 3 (trzech)
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
kréotszy - w tym okresie, zadan polegajacych na opisie zadania tozsamego do przedmiotu
zamowienia
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze w zatgczniku nr 4
do ZO,, ze w okresie ostatnich trzech latach przed upfywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat (a w przypadku
sSwiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje) nie mniej niz 50 pochéwkow w
jednym roku na rzecz instytucji publicznych, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow na rzecz ktérych pochéwek zostat wykonany oraz zatqczy dowod
Ze te ustugi zostaty wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

W przypadku gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w
wykazie ustug zostaty wczesniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiqzku przedktadania
dowoddw, o ktorych mowa powy:zej

b) Potencjat techniczny, o okreslonych parametrach ktérym dysponuje wykonawca - opis
minimalnych parametréw dotyczacych potencjatu technicznego wykonawcy
- Wykonawca ztozy oswiadczenie ze posiada lub bedzie posiadat w przypadku udzielenia
mu zaméwienia biuro na terenie m.st Warszawy wyposazone w telefon, komputer,
internet i przestawi na Zqdanie zamawiajgcego kopie umowy najmu poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem.
Na Zqgdanie zamawiajgcego wykonawca przedstawi kopie umowy najmu poswiadczong za
zgodnos¢ z oryginatem
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- wykonawca wykaze w zafgczniku, ze zatrudnia/zatrudni co najmniej 4 osoby do prac
fizycznych przy obstudze pogrzebu oraz jedna osobe do koordynowania i nadzorowania
prac przy realizacji pochowku — Wykonawca wykaze ww. osoby w zatqczniku nr 5 do ZO

V. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU
Na oferte sktadaja sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1.

Opis przedmiotu zamdwienia - podpisany przez wykonawce - zatgcznik nr 1 do ZO.

Formularz ofertowy - wypetniony i podpisany przez wykonawce — zatgcznik nr 2 do ZO
Formularz cenowy — zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego — wypetniony i podpisany przez
Wykonawce

Wykaz wykonanych ustug — wypetniony i podpisany zatgcznik nr 4 do ZO,

Wykaz osdb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia — wypetniony i podpisany
zatgcznik nr 5 do ZO

Projekt umowy - parafowany przez wykonawce — zatgcznik nr 6 do ZO

Dokumenty potwierdzajgce posiadanie uprawnien, petnomocnictw oséb sktadajgcych oferte,
o ile nie wynikajg z przepisdw prawa lub z przedstawionych dokumentéw rejestrowych,
Oswiadczenie wykonawcy, iz posiada lub bedzie posiadat w przypadku udzielenia mu
zamowienia biuro na terenie m.st Warszawy wyposazone w telefon, komputer, internet.

W celu wykazania braku podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy na
wezwanie zamawiajacego, pod rygorem wykluczenia z postepowania, ztozy¢ w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1)

zaswiadczenie witasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca
nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z witasciwym organem podatkowym w sprawie spfat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wiasciwego organu

- Spetnienie warunku opisanego powyiej bedzie oceniane na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy - zatacznik nr 3 do ZO. Na zadanie zamawiajacego wykonawca ztozy ww.
dokument w ciggu trzech dni od wezwania.

zaswiadczenie wtasciwej terenowe] jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w
sprawie sptat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu.

- Spetnienie warunku opisanego powyiej bedzie oceniane na podstawie Oswiadczenia
Wykonawcy - zatacznik nr 3 do ZO. Na zadanie zamawiajacego wykonawca ztozy ww.
dokument w ciggu trzech dni od wezwania.

V1. INFORMACIE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
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Do porozumiewania sie z Wykonawcami upowazniony jest: Gtowny specjalista ds. zamodwien
publicznych tel. 022 511 24 14

V1. INFORMACIJE DOTYCZACE PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, napisana pismem maszynowym, komputerowym
albo recznym w sposdb czytelny.

3. Postanowienia dotyczgce przetwarzania danych osobowych:

1)

Zamawiajacy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem

niniejszego postepowania przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzgdzenie RODO" w celu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego

Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Podstawg prawng przetwarzania danych

osobowych stanowi ustawa Prawo zamodwien publicznych wydane na jej podstawie akty

wykonawcze, a takze ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Inspektorem

ochrony danych osobowych jest Andrzej Mrédz, adres email:

andrzej.mroz@opspragapolnoc.waw.pl

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawca,

c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych lub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publicznej,

f)  archiwizacji postepowania.

Dane osobowe bedga ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

Dane osobowe bed3g przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez

okres co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich

uczestnikdw postepowania.
Osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach

Rozporzadzenia RODO:

a) prawo dostepu do danych (art. 15),

b) prawo sprostowania danych (art. 16),

c) prawo do usuniecia danych (art. 17),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).

e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Osobie, ktdrej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku z art.
17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia
RODO,

c) prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzadzenia RODO,

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu

dokonanie oceny spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do

nalezytego wykonania zamdwienia, co skutkowaé moze wykluczeniem wykonawcy z

postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

4. Wykonawca sktadajgc oferte sktada oswiadczenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych.
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VIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferty mozna skfadac:

1) Osobiscie w pokoju 10B - Zamoéwienia Publiczne do dnia 16-11-2021 roku, do godziny 12:00 a
przed ta datg w dni robocze w godzinach od 8.00 do 16:00.

2) Droga elektroniczng na adres: zamowienia.publiczne@opspragapolnoc.waw.pl, do dnia
16-11-2021 roku, do godziny 12:00 (tylko dokumenty skanowane z oryginatu) (liczy sie data
wpfywu oferty).

3) Otwarcie i rozpatrzenie ztozonych ofert nastgpi w siedzibie zamawiajgcego w pokoju 10B w
dniu 16-11-2021 r. 0 godz.12:15.

VIIl. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

1.

Cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym
zatgczniku nr 2 do ZO przepisang z formularza cenowego — stanowigcego zatacznik nr 1 do
formularza ofertowego.

Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania dotyczgce wykonania zamdwienia oraz musi by¢
podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT, do dwdch miejsc po przecinku.
Cena podana w ofercie powinna obejmowac wytgcznie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajgcego.

IX. OCENA OFERT

1.

Zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegdétowego rozpatrywania,

jezeli:

1) oferta, co do formy opracowania i tresci spetnia wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez zamawiajgcego w terminie,

3) Wykonawca przedstawit oferte zgodng, co do tresci z wymaganiami Zamawiajgcego.

Stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg zasade oceny ofert,

ktore oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez

Wykonawcéw w zakresie kryterium:

waga kryterium dla catosci przedmiotu zaméwienia - cena 100%
Jezeli wybodr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, ze zostaty ztozone oferty o

takiej samej cenie, zamawiajagcy wezwie Wykonawcoéw, ktdrzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych.

X. ISTOTNE WARUNKI UMOWY.

1. Jezeli Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, umowa w sprawie realizacji
zamodwienia zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spetnia wszystkie postanowienia i wymagania
zawarte w zapytaniu ofertowym.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajgcy
zawiadomi wytonionego Wykonawce.

3. Ptatnosci beda dokonywane przez zamawiajacego w terminie do 21 dni od dostarczenia faktury VAT
przez Wykonawce, przy czym za dzied zaptaty bedzie uznawany dzien obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 do SIWZ - opis przedmiotu zamdwienia
2. Zatgcznik nr 2 SIWZ - formularz ofertowy
3. Ztacznik nr 1 do formularza ofertowego — formularz cenowy


mailto:zamowienia.publiczne@opspragapolnoc.waw.pl

Znak sprawy: OPS/Z20/11/2021

4.

o

Zatgcznik nr 3 do SIWZ - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
niepodleganiu wykluczeniu

Zatacznik nr 4 do SIWZ - wykaz wykonanych ustug

Zatacznik nr 5 do SIWZ - wykaz osdb, skierowanych do realizacji zamdwienia

Zatacznik nr 6 do SIWZ - projekt umowy

Zamawiajgcy zaleca do sporzgdzenia oferty wykorzystanie drukow zatgczonych do Zapytania
ofertowego.

Warszawa 08-11-2021

Dyrektor OPS



